
DOM ZA STARIJE OSOBE,,VOLOSKO" OPATIJA

UPRAVNO VIJEEE

Broj:289/17
Opatija, 73.06.2017 . godi ne

Na temelju ilanka 15. stavka 2.Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broiL2O/L6) idlanka

24. todke 3. Statuta Doma za starije osobe ,,Volosko" Opatija, Upravno vijede Doma, na svojoj 21.

sjednici, odrZanoj dana 13.06.2017. godine, donijelo je

PRAVILN!K

o NABAVI ROBA, RADOVA lLl USLUGA DOMA,,VOLOSKO"

I. OPEE ODREDBE

flanak 1.

Ovim Pravilnikom o nabavi roba, radova ili usluga (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se nadin

postupanja i obveze ravnatelja i radnika Doma za starije osobe ,,Volosko" Opatija (u daljnjem tekstu:

Dom) u planiranju nabave u Domu, te pripremi i provodenju postupaka nabave roba, radova ili usluga za

potrebe Doma.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose se

jednako na mu5ki i Zenski rod.

elanak 2.

Postupci javne i jednostavne nabave provode se na nadin koji omogudava uEinkovitu i

transparentnu nabavu te ekonomidno troienje financijskih sredstava Doma.

elanak 3.

lzradun procijenjene vrijednosti nabave propisan ovim Pravilnikom temelji se na ukupnom

iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljuiujuii sve opcije i moguia obnavljanja ugovora.

elanak 4.

Dom u postupak nabave koji se (su)financira iz vlastitih izvora Zupanije mora ukljuditi i

predstavnika osnivada Doma, kojeg imenuje prodelnik nadleZnog upravnog tijela osnivada.

Na zahtjev upravnog tijela iz stavka L. ovoga dlanka, Dom je duZan dostaviti presliku cjelokupne

dokumentacije svakog provedenog postupka nabave, ukljuEujudi i ugovor ili okvirni sporazum sklopljen

na temelju tog postupka.

II. PRIMJENA PRAVILNIKA

elanak 5.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na:

t. planiranje nabave u Domu;
2. postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna;

3. postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 20.000,00 kuna, a

manje od 70.000,00 kuna;
4. postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 70.000,00 kuna a

manje od 200.000,00 kuna (za robu i usluge), odnosno manje od 500.000,00 kuna (za radove),



III. PRIMJENA ZAKONA O JAVNOJ NABAV!

elanak 6.

Na postupke nabave dija je procijenjena vrijednost veia od financijskih pragova iz Elanka 4, todke

4. ovoga Pravilnika, primjenjuju se odredbe Zakona o javnojnabavi(u daljnjem tekstu: Zakon).

IV. PTANIRANJE NABAVE

elanak 7.

Za svaku proradunsku godinu donosi se Plan nabave Doma (u daljnjem tekstu: Plan) koji sadrii
podatke o planiranim postupcima nabave roba, radova ili usluga 6ija je procijenjena vrijednost jednaka

ili veia od 20.000,00 kn, ukljudujudi i izuzeia za nabave koje se namjerava ugovoriti u toj godini, a

izuzete su od primjene Zakona.

Plan na prijedlog ravnatelja donosi Upravno vijeie Doma najkasnije do 15. sijednja tekuie
godine, te ga bez odgode dostavlja osnivadu Doma.

lzmjene idopune Plana donose se po postupku propisanom za donoienje Plana.

Plan i sve kasnije izmjene i dopune Plana objavljuju se na sluibenim internetskim stranicama

Doma u roku od 15 dana od dana njihovog donoSenja.

elanak g.

Prilikom izrade Plana moraju se posebno uzeti u obzir sloienost predmeta nabave, rokovi za

dostavu ponuda i vrijeme potrebno za provedbu odgovarajuieg postupka javne nabave ukljudujuii i

mogudnost ialbenog postupka, poStujuii minimalne rokove propisane Zakonom.

Pri odredivanju predmeta nabave ne smije se dijeliti vrijednosti radova ili odredene koliiine
robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj

vrijednosti nabave. Predmet nabave moie biti podijeljen na grupe. Za podjelu predmeta nabave na

grupe koristite se objektivni kriteriji odretleni prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu i/ili vremenu
ispunjenja pri demu se procijenjena vrijednost odreduje za svaku grupu predmeta nabave i ukupno za

predmet nabave.

elanak 9.

Plan sadrii najmanje sljede6e podatke:

L. evidencijski broj nabave,
2. naziv predmeta nabave igrupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (na nadin da

,,Nabava... roba, radova ili usluga"),
3. procijenjenu vrijednost nabave i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez

4. planirana sredstva za nabavu, s naznakom pozicije financijskog plana,

5. naznaku vrste postupka (javna nabava ili jednostavna nabava),
6. planirani podetak postupka nabave (mjesec),

7. naznaku sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,
8. planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma.

prva rijed glasi:

PDV-a),

elanak 10.

Ako se iznimno nakon dono5enja Plana ukaie potreba za nabavom koja je procijenjene
vrijednost jednake ili veie od 20.000,00 kuna, a izmjena ili dopuna Plana ne moie se prethodno usvojiti
od strane Upravnog vijeia, ravnatelj Doma u obvezi je prije pokretanja postupka nabave obavijestiti
predsjednika Upravnog vijeia o pokretanju predmetne nabave. U tom sludaju odobrena nabava uvrStava
se u sljedeie izmjene i/ili dopune Plana.



V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2O'OOO'OO

KUNA

elanak 11.

postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se u

pravilu putem narudibenica odnosno sklapanjem ugovora, ovisno o odluci ravnatelja u konkretnoj

stvari, na temelju jedne ili viSe prikupljenih ponuda'

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD

2O.0O0,Oo KUNA, A MANJE OD 70.000,00 KUNA

elanak 12.

Za postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 20'000,00 kuna a

manje od 70.000,00 kuna otvara se poseban predmet (koSuljica) sukladno propisima o uredskom

poslovanju, uz navodenje evidencijskog broja nabave iz Plana u nazivu predmeta.

postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga dlanka pokrede ravnatelj donoSenjem Odluke o

imenovanju ovla5tenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave kojom imenuje

najmanje 3 ovlaitena predstavnika Doma za pripremu i provedbu postupka nabave (u daljnjem tekstu:

ovla5teni predstavnici). ovlasteni predstavnici ne moraju posjedovati vazeii certifikat u podrudju javne

nabave,
postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga dlanka provodi se na temelju zatraZene

najmanje 3 ponude koje se prikupljaju na dokaziv nadin (npr. elektronidkom poitom, faxom, putem

pruiatelja poltanskih usluga i dr').

lznimno od odredbe stavka 3. ovoga dlanka moie se zatraZiti samo jedna ponuda u sludaju:

t. nabave usluga od ponuditelja Eiji se odabir predlaZe zbog specijalistidkih struEnih znanja i

posebnih okolnosti (konzultantske, specijalistidke usluge, tehnidki razlozi i sl.),

2. nabave roba zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

3. kada zbog razloga povezanih sa zaStitom iskljudivih prava ugovor moie izvrliti samo odredeni

ponuditelj,
4, kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

5. iurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od 5 dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda,

osim u sludaju Zurne nabave'

elanak 13.

OvlaSteni predstavnici vode zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te predlaZu

ravnatelju odabir ponude sukladno kriterijima za odabir odnosno poniStenje postupka jednostavne

nabave.
Kriterij odabira ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je kriterij

odabra ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i razli6iti kriteriji povezani

s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, rok isporuke ili

rok izvrSenja, jamstveni rok i sl..

Za odabir je dovoljna jedna uredno pristigla ponuda.

elanak 1+.

Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave donosi

ravnatelj na temelju prijedloga ovlaStenih predstavnika sadrianog u zapisniku o otvaranju, pregledu i

ocjeni pristiglih ponuda.

Obav'rjest o odabiru ponude ili Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave zajedno sa

preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv

nadin (npr. elektronidkom poStom, faxom, putem pruiatelja poStanskih usluga i dr').

s odabranim ponuditeljem obvezno se sklapa se ugovor o nabavi.



VII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VEEE OD

70.000,00 KUNA A MANJE OD 200.000,00 KUNA (ZA ROBU I USLUGE), ODNOSNO MANJE OD

500.000,00 KUNA (zA RADOVE)

elanak 15.

Za postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 70.000,00 kuna a
manje od 200.000,00 kuna (za robu i usluge), odnosno manje od 500.000,00 kuna (za radove) otvara se

poseban predmet (koSuljica) sukladno propisima o uredskom poslovanju, uz navodenje evidencijskog

broja nabave iz Plana u nazivu predmeta.
Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga dlanka pokreie ravnatelj donoienjem Odluke o

imenovanju ovla5tenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave kojom imenuje
najmanje 3 ovlaStena predstavnika. Ovlalteni predstavnici ne moraju posjedovati vaZeii certifikat u

podrudju javne nabave.

Ovlaiteni predstavnici u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak jednostavne nabave
primjenjujuii odgovarajuie zakone i podzakonske propise, a osobito:

f. izraduju Poziv za dostavu ponude i u dogovoru s ravnateljem predlaiu gospodarske subjekte

kojima ie biti upuien Poziv,

2. otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju Zapisnik o otvaranju, pregledu i

ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojim ravnatelju predlaiu odabir najpovoljnije
ponude sukladno kriteriju za odabir ponude, odnosno poniStenje postupka jednostavne nabave,

3. sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave.

elanak 16.

Pozivza dostavu ponude mora bitijasan, razumljiv inedvojben te izraden na nadin da sadriisve
potrebne podatke koji ponuditelju omoguiavaju izradu ponude, a potpisuje ga ravnatelj.

Ovisno o predmetu nabave, Poziv za dostavu ponude moie sadriavati zahtjeve i uvjete vezane
za predmet nabave, kriterije koji 6e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove

za iskljuienje, kriterije za odabir gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti), kriterije za odabir ponude,

bitne i posebne uvjete za izvr5enje ugovora te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje
gospodarskom subjektu omoguduju izradu i dostavu ponude.

U Pozivu za dostavu ponude se od ponuditelja mora zatraiiti da dostavi:
t. dokaz sposobnosti ponuditelja za obavljanje profesionalne djelatnosti (upis u sudski, obrtni,

strukovni ili drugi odgovarajuii registar),
2. potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga ponuditelja s osnove dospjelih poreznih obveza i

obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje ne stariju od 90 dana radunaju6i do dana isteka
roka za dostavu ponuda.

Za nabave radova vrijednostijednake ili veie od 200.000,00 kuna do 500.000,00 kuna u ugovoru
o nabavi se od ponuditelja mora zatraiitijamstvo za uredno izvrSenje ugovora.

elanak 17.

Sve zatraiene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u izvorniku,
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektroni6ke isprave.

Ovla5teni predstavnici mogu od nadleZnog tijela ili ponuditelja zatraZiti provjeru dostavljenih
dokumenata.

elanak 18.

Poziv iz dlanka 16. ovoga Pravilnika Salje se na adrese najmanje 3 gospodarska subjekta na

dokaziv nadin (npr. elektronidkom po5tom, faxom, putem pruiatelja po5tanskih usluga i dr.).
lznimno od odredbe stavka 1. ovoga dlanka, Poziv se moie poslati samo jednom gospodarskom

subjektu u sludaju:

t. nabave usluga od ponuditelja iiji se odabir predlaZe zbog specijalistidkih strudnih znanja i

posebnih okolnosti (konzultantske, specijalistidke usluge, tehnidki razlozi isl.),
2. nabave roba zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,



3. kada zbog razloga povezanih sa zaltitom iskljudivih prava ugovor moie izvrSiti samo odredeni
ponuditelj,

4. kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

5. Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od 5 dana od dana slanja Poziva za dostavu ponuda,

osim u sludaju iurne nabave.

elanak 19.

Ponude i ostalu dokumentaciju u postupku nabave zaprima radnik Doma zaduien za uredsko
poslovanje u Domu. Ponude se zaprimaju putem poltanske sluZbe ili neposredno od ponuditelja.
Referent za uredsko poslovanje moie ujedno biti iovlalteni predstavnik.

Svaki pravodobno zaprimljen dokument iz stavka 1. ovoga dlanka upisuje se u Upisnik o
zaprimanju ponuda.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama. Na omotnici ponude mora biti naznadeno:

naziv i adresa naruditelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave na

koju se ponuda odnosi te naznaka ,,ne otvaraj".
Na zaprimljenoj omotnici ponuditelja naznafuju se datum i vrijeme (sat, minuta i sekunda)

zaprimanja te redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

elanak 20.

Neotvorene omotnice se neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda zajedno sa

Upisnikom o zaprimanju predaju ovlaitenim predstavnicima.

Ponude, dokumenti ili predmeti pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u
Upisnik o zaprimanju ponuda i dostavljaju se neotvoreni ovla5tenim predstavnicima koji ih na dokaziv
nadin vraiaju poSiljatelju, o demu sastavljaju sluibenu bilje5ku.

elanak 21.
Postupak otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda vode ovlaSteni predstavnici.
Ponude se otvaraju na naznadenom mjestu i u naznadeno vrijeme u Pozivu za dostavu ponuda,

istodobno s istekom roka za dostavu ponuda. Ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Kriterij odabira ponude je najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je kriterij

odabra ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i razliditi kriteriji povezani
s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehniike prednosti, estetske i funkcionalne osobine, rok isporuke ili
rok izvr5enja, jamstveni rok i sl..

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvjetima i

zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.

elanak 22.

Ovlaiteni predstavnici vode zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te predlaZu
ravnatelju odabir ponude sukladno kriterijima za odabir, odnosno poni5tenje postupka jednostavne
nabave.

Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s

obrazloZenjem donosi ravnatelj temeljem dostavljenog prijedloga ovla5tenih predstavnika.
Obavijest iz stavka 2. ovoga Elanka zajedno sa preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni

ponuda dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv naEin. Odabranom ponuditelju se uz Obavijest o
odabiru dostavljaju i potpisani primjerci ugovora o nabavi.

VIII. IZVRSENJE UGOVORA

dlanak 23.
U svrhu kontrole zakonitog, namjenskog i svrhovitog koriStenja sredstava, ravnatelj imenuje

osobu za praienje i kontrolu izvrSenja ugovora o nabavi.
Osoba iz stavka 1. ovoga dlanka duZna je ispuniti lzvjeiie o kontroli izvr5enja ugovora o nabavi.



IX. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak 24,

Na sva pitanja postupka jednostavnih nabava koja nisu uredena ovim Pravilnikom na

odgovarajuii se nadin mogu primijeniti odredbe Zakona i podzakonskih akata iz podrudja javne nabave.

elanak 2s.
Sastavni dio ovoga Pravilnika dine:

- obrazac Plana nabave iz Elanka 9. ovoga Pravilnika (Prilog 1.),

- obrazac Odluke o imenovanju ovla$tenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne

nabave iz dlanka 12. stavka 2. i Elanka 15. stavka 2. ovoga Pravilnika (Prilog 2.),
- obrazac Poziva za dostavu ponude iz dlanka 16. ovoga Pravilnika (Prilog 3.),
- obrazac Upisnika o zaprimanju ponuda iz dlanka 19. stavka 2. ovoga Pravilnika (Prilog 4.),
- obrazac Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda iz dlanka 13. stavka 1. i Elanka 22. stavka

1. ovoga Pravilnika (Prilog 5.),
- obrazac Obavijesti o odabiru ponude iz dlanka 14. stavka 1. i Elanka 22. stavka 2. ovoga

Pravilnika (Prilog 6.),
- obrazac Obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave iz Elanka 14. stavka 1. i dlanka 22.

stavka 2. ovoga Pravilnika (Prilog 7.), te
- obrazac lzvjeSda o kontroli izvrSenja ugovora o nabavi iz dlanka 23. stavka 2. ovoga Pravilnika

_ 
(Prilog 8.).

elanak 25.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Uputa o postupanju u nabavi roba,
radova ili usluga, Broi:80/74 od t7.02.2014. godine.

elanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donolenja.

EDN ICA UPRAVNOG VIJ ECA:

Kap5a, dipl. oec.
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