
DOM ZA STARIJE OSOBE

,,voLosKo" oPATIJA

Andrije Stangera 34

5L410 Opatija

OIB:259247 13456

Ur. broj: 68811.6

Opatija, 20.L2.2016.

Temeljem dlanka 31. Statuta Doma za starije osobe,,Volosko", sukladno odredbama dlanka T.Zakona o

fiskalnoj odgovornosti (NN br.139110 i 1911,4) i dlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj

odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 78/71, tO6/12, 130/13, 19/15 i 11911.5)

ravnatelj Doma za starije osobe,,Volosko", Marijan Haupert donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

ilanak 1.

Ovim aktom utvrduje se Procedura odnosno nadin i rokovi praienja i naplate prihoda

Doma za starije osobe,,Volosko".

elanak z.

Dom obradunava i naplaiuje sljedeie vrste prihoda:

1. Prihod od opskrbnine i participacije za uslugu stalnog smjeitaja i dodatne usluge

2. Prihod od izvaninstitucionalne djelatnosti- pomoi u kudi i prehrana vanjskih korisnika

3. Prihod od najma poslovnog prostora

elanak 3.

Procedura odnosno nadin irokovipraienja naplate prihoda iz dlanka 2. todka 1,.i2.izvodi se po sljedeiem
postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije odredeno:

Red.

br.
AKTIVNOST IZVRSENJE AKTIVNOST ROK

1. Sklapanje Ugovora Ravnatelj i

Socijalni radnik
Ugovor mora sadriavati
instrumente za osiguranje
urednog ispunjenja
ugovornih obveza

Kod prijema

korisnika

2. Prijava novog korisnika
Radu novodstvenom
referentu

Socijalni radnik Predaja Obrasca sa svim
potrebnim podacima

korisnika za unos u obradun

Kod prijema

korisnika

3. Dostava popisa

korisnika - dodatne
usluge

Glavna sestra Popis mora sadrZavati sve

dodatne usluge po korisniku
Mjesedno

4. Utvrdivanje
potraiivanja i obradun
svih uslusa

Radunovodstveni
referent likvidator -

blagainik

Obradunava zaduZenje za

svakog korisnika
Mjesedno i

prema potrebi

5. Evidentira nje

naplaienih prihoda
Radunovodstveni
referent likvidator -

blagajnik

Knjiienje u analitidkoj
evidenciji korisnika

Dnevno



6. Praienje naplate
prihoda

Radunovodstveni
referent likvidator -

blaeainik

Kontrola kartica korisnika
prema iskazu stanja

Kontinuirano

7. Utvrdivanje dospjelih
potraZivanja

Radunovodstveni
referent likvidator -

blagajnik

Prema iskazu stanja naplate
prihoda na kraju mjeseca

Mjesedno

8. Kontaktira nje korisnika
(obveznika plaianja)

Radunovodstveni
referent likvidator
blaeainik

Kontaktiranje telefonom ili
mailom i upozoravanje na

neplaianje

Kontinuirano

9. Provjera da lije
potraiiva nje na plaieno

Radunovodstveni
referent likvidator -

blagajnik

Ako potraZivanje nije
naplaieno likvidator
blagajnik obavje5tava
socijalnog radnika

Prema potrebi

10. lzvje5tava nje ravnate lja

o kaSnjenu plaianja
Radunovodstveni
referent likvidator -

blagajnik

Predaja popisa duinika Mjesedno

L1. Kontaktira nje korisnika
(obveznika pladanja)

Socijalni radnik Kontaktiranje telefonom ili
mailom i upozoravanje na

nepladanje (uz sluZbenu
zabilie5ku)

Prema potrebi

12. Provjera da lije
potraiiva nje na plaieno

Radunovodstveni
referent likvidator -

blagajnik

Pismena opomena pred

ovrhu uz najavu otkaza
Ugovora

15 dana od
prve opomene

13. DonoSenje odluke o
prisilnoj naplati
potraZiva nja

Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati
potraZivanja

30 dana od
pismene

opomene pred

ovrhu
L4. Pokretanje prisilne

naplate potraZivanja -

ovrhe

Voditelj
radunovodstva

OvrSni postupak kod javnog

biljeZnika
15 dana od

dana

donoSenja

Odluke o
prisilnoj
naplati
potra Ziva n ia

e lanak +.

OvrSni postupak se pokreie za dugovanja u visini veioj od 1000,00 kn po jednom duZniku (korisniku -

obvezniku plaianja) .

elanak 5.

Ukoliko se utvrdi da je potraZivanje nenaplativo primjenom mjera utvrdenih u dlanku 3. iz ove procedure

(u sludaju smrti korisnika odnosno obveznika plaianja, potraZivanje je jednako ili manje od 1000,00 kuna ili

drugim sludajevima propisanim zakonom) potraZivanje se moZe djelomidno ili u cijelostiotpisatisukladno
prijedlogu ravnatelja i odluke Upravnog vijeia Doma.

e lanak 6.

Procedura odnosno nadin i rokovi praienja naplate prihoda iz dlanka 2. todka 3. izvodi se po sljedeiem
postu pku:



Red.

br.
AKTIVNOST IZVRSENJE AKTIVNOST ROK

1.. Ugovor o najmu poslovnog
prostora

Administrativni
referent

Prosljeduje ugovor
radunovodstve-
nom referentu

Po potpisu

ugovora

2. lzdavanje raduna najmoprimcu Radunovodstveni
referent likvidator -

blagajnik

Knjiienje raduna u

analitidkoj
evidenciji iglavnoj
kniizi

5 dana

3. Evidentiranje naplaienih prihoda Radunovodstveni
referent likvidator -

blagajnik

KnjiZenje raduna u

analitidkoj
evidenciji i glavnoj

kniizi

Dnevno

4. Kontrola naplate Radunovodstveni
referent likvidator -

blaea inik

Lista dugovanja Mjesedno

5. Utvrdivanje dospjelih
potraZivanja

Radunovodstveni
referent likvidator -

blagajnik

Usmeno
upozorenje
najmoprimcu

Po potrebi

6. Kontrola naplate Radunovodstveni
referent likvidator -

blagajnik

Pismena opomena
duiniku

20 dana od

dana dospijeia
p la ia nja

raduna

7. Dono5enje odluke o raskidu
ugovora o najmu

Ravnatelj Odluka o raskidu
ugovora o najmu

30 dana od

dana pismene

opomene

8. Zapodinje postupak raskida
ugovora o najmu

Administrativni
referent

Pokreie se

postupak naplate
po bankarskoj
garanciji ili
pokretanje ovrinog
oostuoka

Prema

ugovoru

e lanak z.

Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana donoSenja i objavit ie se na internetskoj stranici

Doma za starije,,Volosko" www.dzsino-volosko.hr
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